
Cadastro de Alunos
O cadastro de um aluno pode ser feito por ele próprio ou pelo administrador do sistema.

Cadastro feito pelo próprio aluno
1. Localize a caixa � Acesso� , do lado direito da janela. Em seguida, clique na opção 

� Cadastramento de Usuários� .

2. Preencha os campos com os seus dados de usuário é clique no botão � Cadastrar este novo 
usuário� . Veja figura abaixo.

 

Cadastro feito pelo administrador
1. Clique no menu � Usuários� , depois em � Contas�  e em seguida escolha � Acrescentar Novo 

Usuário� .

2. Preencha os campos com o dado do novo usuário e clique no botão  � Atualizar Perfil� .



Cursos

Como criar um curso
O administrador do sistema deve dar permissão para que um usuário possa criar cursos. Veja as 
instruções abaixo.

1. Clique no menu � Usuários� , escolha opção � Permissões�  e em seguida clique em � Atribuir 
Funções no Sistema (Assign System Roles)� .

2. Você verá a lista de funções, clique em � Autor de Cursos� .

3. Selecione um usuário e clique no botão � < Acrescentar� . Veja a figura abaixo.

Ao acessar o sistema, o professor deve clicar em uma das categorias de cursos que estão listadas na 
sessão � Categorias de Cursos� , no meio da página. Uma página com as categorias de cursos se abrirá, 
em seguida, ele deve clicar no botão � Criar um novo Curso� . Em seguida, basta preencher os campos e 
clicar no botão � Salvar mudanças� .

Cursos disponíveis
A lista de cursos disponíveis é exibida no centro da primeira página nas sessões � Cursos Disponíveis�  e 
� Categorias de Cursos� . Para entrar em um curso, clique no seu nome.

Cursos onde o aluno está matriculado
Quando o aluno / usuário está � logado�  no sistema, no centro da página aparece a sessão � Meus 
Cursos� . Esta sessão exibe os cursos nos quais o aluno está matriculado.



Alunos Inscritos
Para ver quais alunos estão inscritos e para matricular novos alunos, o professor deve entrar no curso e 
clicar na opção � Designar Funções� , na caixa � Administração� . A página de funções será aberta.

Em seguinda, clique em � Estudantes (Student)� . Duas caixa serão apresentadas, a caixa da esquerda 
contém os alunos que estão matriculados e a caixa da direita contém os demais usuários. Use os botões 
� Acrescentar�  para matricular alunos no curso e o botão � Remover�  para desligá-los. Veja a figura 
abaixo.



Notas

Para ver as notas de todos os alunos, entre no curso e clique no opção � Notas� , dentro da caixa 
� Administração� . A janela de relatórios das avaliações será aberta.

Na caixa � Escolha uma ação (choose a action)� , selecione a opção � Grader Report� . Em seguida, o 
relatório com as notas de todos os alunos em cada atividade será exibido, como na figura abaixo.

Boletins

Para ver as notas de um aluno específico, entre no curso e clique no opção � Notas� , dentro da caixa 
� Administração� . A janela de relatórios das avaliações será aberta.

Na caixa � Escolha uma ação (choose a action)� , selecione a opção � Relatório do usuário (User 
Report)� . Em seguida, na caixa � Selecione todos ou apenas um usuário (Select all or one user)� , 
escolha o aluno para o qual deseja ver o boletim. Veja um exemplo de boletim na figura abaixo.



Certificado
Para disponibilizar um certificado de participação aos alunos, o professor deve entrar no curso e 
adicionar a atividade Certificado. Os alunos que completarem as atividades do curso estarão liberados 
para emitir o certificado assim que desejarem. A figura abaixo ilustra um exemplo de certificado.



Relatórios

Relatório de Acesso
Este relatório permite ver a participação de todos os usuários em um curso. Para acessá-lo, entre no 
curso e clique na opção � Relatórios� , presente na caixa � Administração� .

Aparecerá uma janela com 6 campos, os filtros do relatório. Ajuste os filtros de acordo com as 
informações que você deseja no relatório. Por exemplo, para ver apenas os dados referentes a uma 
atividade específica, selecione-a no campo aonde inicialmente está escrito � Todas as Atividades� . Em 
seguida, clique no botão � Obter estes logs� . Veja o resultado na figura abaixo.

Relatório de Participação
Este relatório exibe as mesmas informações do relatório anterior, mas as agrupa por usuário e por 
função, ou seja, é possível ver apenas as participações do alunos ou dos professores.

Para acessá-lo, clique na opção � Relatório de Participação� , que está na mesma página do � Relatório de 
Acesso� .

Relatório de Atividades Desenvolvidas (por aluno)
Para fazer o acompanhamento de um aluno específico, clique na opção � Participantes�  que está no lado 
superior esquerdo.



Na página com a lista de participantes, clique no nome do aluno desejado, em seguida clique na aba 
� Relatórios das Atividades� . Aparecerá a lista de todas as atividades que este aluno acessou.

Se quiser um relatório mais detalhado, com os dias nos quais o aluno acessou as atividades, clique na 
opção � Todos os acessos� , abaixo da aba � Relatórios das atividades� . Observe este relatório na figura 
abaixo.



Administração

Usuários Online
Os usuários que estão online neste momento podem ser vistos na página principal e na página dos 
cursos, na caixa � Usuários Online� .

Estatísticas e Número de Acessos
Para ver as estatísticas de uso do sistema, acesse a opção � Relatórios�  e, em seguida, � Estatísticas� , na 
caixa � Administração do Site� .

Permissões
Os possíveis níveis de acesso (funções) dos usuários no sistema e nos cursos são Administrador, Autor 
de Cursos (Course Creator), Professor (Teacher), Auxiliar (Non-editing Teacher), Estudante (Student) e 
Convidado (Guest).

Para atribuir uma função a um usuário, o responsável deve entrar no curso e clicar na opção � Designar 
Funções� , na caixa � Administração� . Em seguida, clique na função desejada (como pode ser visto na 
figura abaixo) e selecione os usuários. 



Comunicação
A comunicação entre professores e alunos pode se dar de duas formas: Síncrona e Assíncrona. A 
comunicação síncrona é aquela onde a interação ocorre em tempo real, ou seja, as perguntas e respostas 
são feitas imediatamente. Ao passo que a comunicação assíncrona é aquela na qual a pergunta e 
registrada no sistema para que o professor responda posteriormente. 

A comunicação assíncrona se dá através de Listas de Discussão (Fórum) e e-mail, já a comunicação 
assíncrona se dá através de Chat.

Fórum
Para disponibilizar uma lista de discussão aos alunos, basta adicionar a atividade � Fórum�  ao curso.

Sempre que algum interveniente escrever uma mensagem, todos os demais a receberão em suas caixas 
de e-mail.

Chat
Para disponibilizar um chat aos alunos, basta adicionar a atividade � Chat�  ao curso.

e-mail
Todos os participantes do curso (alunos e professores) podem tornar seu e-mail público, basta escolher 
a opção � Permitir que todos vejam o meu endereço de e-mail�  no campo � Mostrar endereço de e-mail� 
em seus perfis.
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